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Participar en la aclividad de forta
Direccidn de Nutricién y Abaslecim
inicio del convenio

lecimiento técnico an geslién documental, a cargo del equipo de gestion documental de la
lenlo, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de

-

Reallzar la organizacion documental
administracion de los documentos
Alimentacion, nutricién y salubridad,

(clasificacion  ordenacién. descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) |
generados en la ejecucidn del convenia emanada de los componentes Inclusidn social
Administrativo y financiera y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencion Documental aprobada por la Enlidad, los instructivos procesos, procedimienlos y normatividad que en materia
archivislica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera permanente desde &l primer dia de operacién hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745

Guardar y custodiar con absoluta reserva Ia Informacién que maneje o a la que lenga acceso durante |a ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de histonas sociales y archivo de expedientas de ejecucion contractual de los componentes Inclusian
|social, Alimentacion, nutricién y salubnidad, Administrativo y financiera y Ambiental), evitando su destruccion ¢ utilizacion indebida;
en caso de cualquier daflo generado, pérdida parcial o total de la documentacién. debe informar de manera inmediata, via correo|

electronico. a la supervision o interventoria con copla al equipo de gestion documental de la Diraccidn de Nutricién y Abastacimiento
de la SDIS

o
[Tl

Efectuar las alertas que, de acuerda con lo dispuesto en el anexo léenico, se abserven como posibles riesgos para el desarrollo de

las actividades de gestion documental, afeclando |a operacion del Camedor Gomunitario. Esta reparte se realizara al supervisor dal
convenio con copia al equipo de gestion documantal de la Direccian de Nulricién y Abastecimiento

I:ln

=
>

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, Ia reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual yi
cuya afeclacion haya ocumdo mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones tamblén son
aplicables para los documentos producidos en enlormos digitales o eleclrénicos, los cuales son susceptibles a delericro por

(e

humedad, temperalura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sislemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, Inastabilidad en inlamat ataques informaticos y vinculados

NC
Entregar sin claves, encnptaciones. ni ninguna resiriccidn de seguridad, bajo criterios archivislicos, garanlizando la integridad

usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacion que sea capturads, procesada, almacenada V]
conservada en sislemas de informacidn, servidores y demas medios electrénicos

v

N* Variable Nivel de Cumplimiento Varlables Nivel de Cumplimlenta

Los expedientes contractuales estan creados por
componente de acuerdo con lo astablecido en el
anexa tecnico

NC Los expedientes contractuales estan organizados|
en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha

mds reciente)

Z rallvi

NC Los documenios estan perforados a tamano

oficio, alineados a la parte supenor derecha de la
carpeta institucional

Los expedienies contractuales no superan los

10
250 folios por carpeta
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